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Bekendtgorelse om forretningsorden for Procesbevillingsnzevnet

Ministerium: Justitsministeriet



Bekendtgerelse om forretningsorden for Procesbevillingsnavnet

I medfor af § 25 i1 lov om rettens pleje, jf. lovbekendtgerelse nr. 1255 af 16. november 2015, fastsattes:

Procesbevillingsncevnet

§ 1. Procesbevillingsnevnet behandler ansggninger om meddelelse af anden- og tredjeinstansbevilling
(appeltilladelse), jf. retsplejelovens § 22, stk. 1. Ved behandling af ansegninger om meddelelse af appeltil-
ladelse bestar nevnet af 5 medlemmer under ledelse af navnets formand, jf. dog §§ 10-12.

Stk. 2. Procesbevillingsnavnet behandler endvidere klager over afslag pa fri proces, jf. retsplejelovens §
22, stk. 2. Ved behandling af klager over afslag pa fri proces bestér naevnet af 3 medlemmer under ledelse
af nevnets afdelingsformand, jf. dog §§ 13-14.

Stk. 3. Ledelsen af navnets administrative funktioner varetages af navnets formand med bistand af et
sekretariat, som denne antager.

Forberedelse af ncevnsbehandlingen

§ 2. Nevnets formand og afdelingsformand drager omsorg for sagernes forberedelse med bistand fra
nxvnets sekretariat.

§ 3. Ansegning om appeltilladelse og klage over afslag pé fri proces skal vare skriftlig og angive de
grunde, som ansggeren eller klageren vil paberabe sig. Henvendelsen skal ledsages af kopi af den eller
de afgerelser, der er truffet vedrerende sagen, samt kopier af dokumenter, der i ovrigt er af betydning for
sagens afgoarelse. Procesbevillingsnavnet kan pdlegge ansogeren eller klageren at tilvejebringe yderligere
oplysninger til brug for sagens behandling.

Stk. 2. En anseger eller en klager kan anvende blanketter til ansegning om appeltilladelse og klage over
afslag pé fri proces. Blanketter med vejledning er tilgengelige pd Procesbevillingsnevnets hjemmeside
www.procesbevillingsnaevnet.dk.

Stk. 3. Sekretariatet bistdr om nedvendigt en anseger eller en klager, som ikke er reprasenteret ved
advokat, med udfzerdigelse af ansegningen eller klagen.

Stk. 4. Ansegningen eller klagen skal vaere n@vnets sekretariat i hende senest kl. 15.00 — dog inden
udgangen af degnet, hvis ansegningen eller klagen er sendt med digital post — den dag, hvor ansegnings-
eller klagefristen udleber. Beregning af ansegnings- eller klagefristen sker i overensstemmelse med
retsplejelovens regler om anke- og karefrister. Naevnet kan 1 en appeltilladelsessag bortse fra en fristover-
skridelse, hvis retsplejelovens betingelser herfor er opfyldt. Ved en klage over et afslag pd fri proces kan
navnet bortse fra en fristoverskridelse, hvis denne er undskyldelig.

§ 4. Sekretariatet anerkender modtagelsen af ansegningen eller klagen.

Stk. 2. 1 sager vedrorende appeltilladelse underrettes modparten om ansegningen. Er anklagemyndighe-
den modpart, sker underretning i overensstemmelse med skriftlige retningslinjer aftalt mellem Procesbe-
villingsnevnet og anklagemyndigheden. I sager vedrerende fri proces underrettes modparten om klagen
efter persondatalovens regler herom. Formanden eller afdelingsformanden bestemmer, i hvilke tilfelde en
modpart skal anmodes om at fremkomme med eventuelle bemarkninger inden en na@rmere angiven frist.

Stk. 3. Naevnet kan indhente en udtalelse fra Civilstyrelsen i anledning af en klagesag.

§ 5. Formanden eller afdelingsformanden afger, om akterne fra den forudgaende behandling af sagen
skal indhentes. Videregivelse af akter fra en anden myndighed til nevnet kan ske uden samtykke fra
ansegeren eller klageren.

Stk. 2. Naevnet kan til brug for behandling af en sag anvende akter fra tidligere sager ved navnet
vedrarende samme retstvist, uanset om akterne vedrerer en ansegningssag eller en klagesag.
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Neevnsbehandling — feelles bestemmelser

§ 6. Navnets afgorelser treffes ved moder 1 nevnet. Moderne atholdes almindeligvis en gang ugent-
lig. Sagerne til behandling pd medet udsendes til medlemmerne ugedagen for. Hastende sager kan dog
udsendes med kortere frist. Forhandlingerne foregdr mundtligt. Formanden eller afdelingsformanden kan
dog 1 serlige tilfelde treffe bestemmelse om en anden behandlingsform.

Stk. 2. Spergsmal om inhabilitet afgeres efter retsplejelovens regler herom.

§ 7. Nevnets mader er ikke offentlige.

Stk. 2. Sagens parter har ikke adgang til mederne.

Stk. 3. Efter formandens eller afdelingsformandens bestemmelse kan mederne oververes af medarbej-
dere 1 sekretariatet.

§ 8. Formanden og afdelingsformanden kan uden foreleggelse for navnet tage stilling til behandlingen
af henvendelser, som falder uden for navnets kompetence.

Stk. 2. Formanden og afdelingsformanden kan herudover 1 serlige grupper af tilfelde i henhold til
skriftlige retningslinjer, fastsat af naevnet ved enstemmig beslutning, treeffe afgerelse pd naevnets vegne
uden foreleggelse for nevnet.

§ 9. [ tilfzlde af et medlems forfald indkaldes om muligt medlemmets suppleant.

Behandling af ansogninger om appeltilladelse

§ 10. I tilfelde af forfald for formanden og dennes suppleant ledes forhandlingerne af landsdommeren
og i tilfeelde af ogséd dennes forfald af det ldste tilstedeverende medlem af navnet.

§ 11. Har medlemmer og suppleanter forfald, kan nevnet treffe beslutning, hvis 3 medlemmer er til
stede.

Stk. 2. Beslutninger treffes af nevnet ved almindelig stemmeflerhed. I tilfelde af stemmelighed er
formandens stemme afgerende.

Stk. 3. Ethvert tilstedeverende medlem kan krave behandlingen af en sag udsat, hvis n@vnet ikke er
fuldtalligt.

§ 12. I henhold til skriftlige retningslinjer, fastsat af nevnet ved enstemmig beslutning, kan afgerelse
1 serlige grupper af tilfelde treffes af 3 af nevnets medlemmer, nemlig en dommer, en advokat og en
universitetslaerer. Hvert af de i1 sagens behandling deltagende medlemmer kan dog 1 disse tilfelde kraeve
en sag behandlet i det samlede navn.

Behandling af klager over afslag pd fri proces

§ 13. I tilfzelde af forfald for afdelingsformanden og dennes suppleant ledes forhandlingerne af byrets-
dommeren.

§ 14. Har medlemmer og suppleanter forfald, kan navnet treeffe beslutning, hvis 2 medlemmer er til
stede.

Stk. 2. Beslutninger traeffes af nevnet ved almindelig stemmeflerhed. Hvis afgerelsen traeffes af 2
medlemmer, kraeves enighed.

Stk. 3. Ethvert tilstedeverende medlem kan kraeeve behandlingen af en sag udsat, hvis nevnet ikke er
fuldtalligt.

Genoptagelse og protokollering
§ 15. Navnet kan pd begering omgere en afgorelse, safremt der foreligger vasentlige nye oplysninger.

§ 16. Nzvnets beslutninger indferes i en s&rlig protokol.
Stk. 2. Ethvert medlem kan kraeve at fa tilfort protokollen en kort begrundelse for sin stemmeafgivning.
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Underretning og aktindsigt

§ 17. Navnets afgorelse meddeles ansggeren eller klageren uden angivelse af, hvilke medlemmer der
har deltaget 1 sagens behandling, og hvorledes de har stemt.

Stk. 2. 1 meddelelsen om navnets afgorelse begrundes afgerelsen med henvisning til indholdet af de
bestemmelser, der giver hjemmel for meddelelse af appeltilladelse eller fri proces.

Stk. 3. Meddelelse om afgerelsen underskrives af formanden eller afdelingsformanden eller af den, som
disse bemyndiger hertil.

Stk. 4. Der gives 1 sager vedreorende appeltilladelse underretning om afgerelsen til en modpart 1 sagen,
der er underrettet eller hort 1 anledning af ansegningen eller klagen.

Stk. 5. Der gives 1 sager vedrerende appeltilladelse tillige underretning til den eller de retter, som har
truffet afgorelse 1 sagen.

Stk. 6. Der gives 1 sager vedreorende fri proces tillige underretning til Civilstyrelsen. Meddelelse om
bevilling af fri proces 1 verserende retssager gives tillige til den ret, der behandler sagen.

§ 18. Aktindsigt meddeles af formanden eller afdelingsformanden i1 overensstemmelse med bestemmel-
serne 1 retsplejelovens §§ 41-41 h, 255 a og 729 a-729 d med de fornedne tillempninger.

Stk. 2. Begaering om indsigtsret fra den registrerede 1 medfer af lov om behandling af personoplysninger
behandles efter reglerne i lovens §§ 31-34.

Andringer

§ 19. Andringer i nevnets forretningsorden forudsatter enstemmighed.

Ikrafitreeden

§ 20. Bekendtgerelsen traeeder i kraft den 1. marts 2016.
Stk. 2. Bekendtgerelse nr. 1338 af 3. december 2007 om forretningsordenen for Procesbevillingsnavnet
ophaves.

Procesbevillingsnceevnet, den 25. februar 2016
MICHAEL REKLING

/ Hanne Kjerulff
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